Max Mustermann
Musterstraße 2

01234  Musterstadt

Tel. 01234/56789
Funk: 01234/56789
E-Mail: muster@mutermann.de




Musterstadt, den 01. Oktober 2007
Firma………
z. Hd. Herrn …………
Straße
01234   Ort
B e w e r b u n g

Sehr geehrter Herr …….,

Sie suchen eine(n) fähige(n) Mitarbeiter(in) für Ihre ……….abteilung.
Ich bin der Meinung, dass ich auf Grund meiner Ausbildungen und der verschiedenen 

Einsatzgebiete Ihre Erwartungen erfüllen kann.

Ehrgeiz, Genauigkeit, Ordnung und Sauberkeit sind für mich keine Fremdworte.

Da ich bereits den Beruf des ………… erlernt habe, kann ich das mit gutem Gewissen sagen.

Falls das Arbeiten am PC zu meinem Aufgabengebiet gehören sollte, auch da bin ich einsatzbereit. Um geistig stets auf aktuellem Stand zu bleiben, betreibe ich private Webseiten.
Dank meiner guten Auffassungsgabe eigne ich mir schnell betriebsspezifische Kenntnisse an und bringe mich gern in ein engagiertes Team ein.

Einem persönlichen Gespräch sehe ich mit großer Freude entgegen.
Mit freundlichen Grüßen

